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Le présent manuel utilisateur est destiné aux candidats souhaitant répondre à un appel à 
candidatures pour certaines instances relevant de cette procédure particulière au sein des 
agences sanitaires. Il présente les spécificités liées à cette procédure. 

 
 

1. L’écran de connexion : 
 
L’écran de connexion initial est affiché via un lien sur le site de l’agence au sein de laquelle vous 
souhaitez poser votre candidature. 
 
Les 4 étapes que vous devez suivre sont indiquées sur cette page : 
 
 

 
 
 

 

2. Modalités de candidature : 
 
 

a) Sélectionner l’instance à laquelle vous 
souhaitez candidater : 

 
 

 



 
 

 
Une fois l’instance sélectionnée, cliquez sur le bouton « candidater à cette instance ». 

 
La page suivante apparaît. 

 
Cliquez alors sur le bouton : « poser ma candidature » ou sur « ajouter une autre 
instance » si vous souhaitez ajouter une instance à votre sélection.  

 
 

 
 
 

 

 Pour le candidat ayant déjà un co mpte sur le site de gestion des déclarations 
publiques d’intérêts, dirigez-vous directement au p oint c.2.1).  

 
 
b) Création de votre compte candidat 

 
Lorsque vous avez cliqué sur le bouton « poser ma candidature », l’écran suivant apparaît. 
 
Vous devez créer votre compte en cliquant sur le bouton « création d’un compte ». 
 



 
 
 
 

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton ”création d’un compte”, l’écran figurant à la page 
suivante apparaît. Vous devez alors : 
 

-  Renseigner tous les champs obligatoires (votre identifiant sera généré par l’outil quand 
vous cliquerez dans la case identifiant) 
 

- Créer votre mot de passe composé d’au moins 12 caractères, sans espace, comportant 
au moins un chiffre et une lettre majuscule ainsi qu'un caractère spécial parmi les suivants 
: @#$%+_&€! 
 

- Cliquer sur le bouton “création d’un compte” 
 
 
 
 



 

 
 

 
c) Remplir votre déclaration d’intérêts  
 

Vous arrivez sur la page suivante afin de vous préinscrire sur le site, en renseignant vos 
informations personnelles et en soumettant votre déclaration d’intérêts. 
 
 
 

c.1) Renseigner vos informations personnelles 
 

- Compléter l’ensemble des rubriques (Etat civil, adresse courriel, informations 
professionnelles, adresse professionnelle, paramètre de visibilité) 

- Joindre des pièces selon les demandes de la structure pour laquelle vous candidatez (CV, 



- Valider 
 

 
 

 
c.2) Renseigner vos liens d’intérêts  
 

Il convient de distinguer le cas des candidats déjà déclarants sur le site unique de gestion des 
déclarations publiques d’intérêts des candidats inconnus du site. 

 
 
c.2.1) S’agissant du candidat possédant déjà un compte 
déclarant sur le site de déclarations publiques d’intérêts 
 
 

- Il convient de compléter au besoin votre déclaration d’intérêts au regard du champ de 
l’instance à laquelle vous souhaitez candidater. 

- Cliquez sur « valider et signer » 
 



-  
 
 
 
 

 
-  

 
 

- Cochez la première case afférente aux conditions générales d’utilisation  
- La deuxième case est à cocher si vous autorisez la consultation de vos données 

personnelles et de votre déclaration par les gestionnaires d’autres instances 
- Cochez la 3ème case autorisant la transmission des informations dans votre déclaration à 

des tiers en charge de la certification de la signature (afin de générer les SMS de la 
signature de votre déclaration) 

- Une fois ces cases cochées vous recevez un SMS avec un code (ceci implique que vous 
ayez déjà fourni à l’organisme auprès duquel vous êtes déjà expert un numéro de 
téléphone portable comme cela a dû vous être demandé ; le cas échéant contacter le 
gestionnaire de l’agence auprès duquel vous candidatez) 

- Rentrez ce code dans la case dédiée 
- Cliquez sur « signer ma déclaration » 
-  

 
 
 



 
Sur votre page d’accueil, allez dans « mission(s)/fonction(s) en cours afin de connaître l’état 
d’avancement de votre candidature qui apparaît comme étant en attente de contrôles par le 
gestionnaire. 
 
Lorsque le gestionnaire validera ou refusera votre candidature,vous serez informé soit par un 
mail automatique soit par un mail personnalisé selon la procédure choisie par chaque 
organisme. 
 
 
 
 

qui apparait comme étant en attente de contrôle par le gestionnaire.

  La procédure de candidature s’achève à ce stade pou r le candidat possédant 
déjà un compte déclarant sur le site de gestion des  déclarations publiques d’intérêts. 
 

 
c.2.2) S’agissant d’un candidat déclarant pour la 

première fois 
Vous devez renseigner vos liens en cliquant sur le bouton “ajouter un lien d’intérêts” pour chaque 
rubrique. En cas d'absence de lien dans une rubrique, vous devez obligatoirement 
sélectionner « Je n'ai pas de lien d'intérêts à déclarer » (Référez-vous à la troisième partie de ce 
guide pour savoir comment renseigner vos liens). 

 
- Cochez la 3ème case autorisant la transmission des informations dans votre déclaration à 

la  
Fois 

 
 



 
 
 
 
 

Une fois les liens saisis, cliquez sur le bouton en haut à droite de l’écran “valider et soumettre”  
 

 
d) Soumettre votre déclaration d’intérêts 

- Cochez la 1ère case afférente aux conditions générales d’utilisation  
- La 2ème case essai vous autorisez la nnées personnelles et de votre décaration par des

 gestionnaires d’autres instances 

Cochez la Votre déclaration apparaît à l’écran. Après relecture, cliquez sur le bouton 
“soumettre la déclaration”. 



 

 

Cet écran s’affiche :  

 

- Vous pouvez cocher la case autorisant la consultation de vos données personnelles et de 
votre déclaration aux gestionnaires d’autres instances que celle pour laquelle vous 
candidatez si vous souhaitez être sollicité pour participer à d’autres instances. 

- Vous devez à nouveau cliquer sur le bouton “soumettre la déclaration” : par cette action 
vous soumettez votre candidature au gestionnaire de l’instance qui reçoit un courriel en ce 
sens l’informant de votre candidature.  

 

Vous êtes redirigé vers votre page d’accueil : votre candidature est en attente de contrôle par le 
gestionnaire. 



 

 
 

- Si la candidature est recevable, le gestionnaire de l’instance à laquelle vous avez 
candidaté prendra contact avec vous pour vous indiquer la procédure à suivre. Les 
modalités de contacts et de procédures peuvent varier selon les organismes auprès 
desquels vous candidatez.  
Dans cette phase, le gestionnaire devra pouvoir renseigner le numéro de téléphone 
portable qui servira pour la signature électronique de votre déclaration (il est seul habilité 
à le faire).  

- Lorsque le gestionnaire validera ou refusera votre candidature,vous serez informé soit par 
un mail automatique soit par un mail personnalisé selon la procédure choisie par chaque 
organisme. 

- Le statut de votre candidature change. 

 

 

e) Signer votre déclaration 

 Une fois votre candidature prise en compte, vous devez alors aller valider et signer 
votre déclaration à partir de l’onglet « mes liens » afin que votre signature soit certifiée par le 
prestataire compétent et qu’elle puisse à terme être publiée si votre candidature est retenue. 

 

 

 

 

Votre déclaration apparaît et vous devez cliquer sur le bouton  « signer la déclaration ». 



 

 

Vous devez : 

- Cochez la première case afférente aux conditions générales d’utilisation  
- La deuxième case est à cocher si vous autorisez la consultation de vos données 

personnelles et de votre déclaration par les gestionnaires d’autres instances 
- Cochez la 3ème case autorisant la transmission des informations dans votre déclaration à 

des tiers en charge de la certification de la signature (afin de générer les SMS de la 
signature de votre déclaration) 

- Une fois ces cases cochées vous recevez un SMS avec un code 
- Rentrez ce code dans la case dédiée 
- Cliquez sur « signer ma déclaration ». 



 

Le gestionnaire est informé par mail de la soumission de votre déclaration d’intérêts signée.  

Le gestionnaire va à son tour pouvoir valider ou refuser votre déclaration selon les modalités 
prévues par les organismes auprès desquels vous candidatez..Afin de connaître l’état de votre 
déclaration, allez dans « mission(s)/fonction(s) en cours ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Comment remplir le formulaire de DPI 
en ligne ? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 
 

 
 
 



 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 


